Arbeitsanleitungen Kursleiterportal v h s .'
L

Zugang zum KL-Portal i el
eipzig

Rufen sie im Webbrowser folgende URL auf: https://leipzig.meine-vhs.de/

&

Herzlich willkommen im vhs.Portal der

Violkshochschule Leipzig

Benutzen Sie lhren vhs.Portal-Login.

Kursleitung

Benutzername (= Email)

Passwort @

Eingeloggt bleiben

PASSWORT VERGESSEN

NEUER ZUGANG

Haben sie noch keinen Zugang, klicken sie ganz unten auf ,Neuer Zugang“ und geben sie
danach ihre E-Mail-Adresse ein, welche sie bei uns im System hinterlegt haben.

PASSWORT VERGESSEN

NEUER ZUGANG
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Arbeitsanleitungen Kursleiterportal

Neuer Zugang

Geben Sie hier die E-Mail Adresse ein, die bei der vhs
hinterlegt ist. Sie bekommen dann eine E-Mail mit einem Link

zum Setzen des Passwortes zugeschickt.

Kursleitung

meine-email@web.de

| ZURUCK ‘

Sie erhalten danach automatische eine E-Mall, in der sie Uber einen Link ihr neues Passwort
vergeben. Jetzt kdnnen sie sich mit inrer E-Mail und ihrem Passwort einloggen.

Kursleitung
meine-email@web.de

R TR TT Y

Eingeloggt bleiben

EINLOGGEN

Nach dem erfolgreichem einloggen kommen sie auf die Startseite des KL-Portal. Dort finden
sie verschiedene Dokumente, die fir sie als Kursleiterin oder Kursleiter interessant sein
kénnen. Auf der linken Seite befindet sich das Hauptmend.

P
 Home
£ Mein Profil

[¥] Meine Kurse

Planung

[ Dokumente
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Unter ,Mein Profil“ kdnnen sie ihre Adress- und Bankdaten einsehen und andern.
Ihre aktuellen und alteren Kurse finden sie unter dem MenUpunkt ,Meine Kurse®. Wenn sie
nicht alle éltere Kurse finden, stellen sie die Ansicht auf ,alle Kurse® um (rechts oben).

alle Kurse
Unter ,Planung® finden sie ihre geplanten Kurse, welche gerade in Planung sind. lhre

angenommenen und abgelehnten digitalen Vertrage stehen zur Ansicht und zum Download
unter ,Dokumente” bereit.
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